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Základní škola a Střední škola Karla Herforta, Praha 1, Josefská 4 
 

vypisuje výběrové řízení na pozici:   
 

HOSPODÁŘKA ŠKOLY 
 

 

• práce na plný úvazek (40 h týdně) 

• náplň práce: evidence a inventarizace majetku, evidence plateb žáků, vedení agendy 

veřejných zakázek školy, zveřejňování v registru smluv, školní archiv, uzavírání smluv 

(pronájmy), objednávky a jiná běžná agenda školy 

• plat 45.000 Kč, dle platového stupně (délky praxe) plus osobní příplatky a odměny 

• nabízíme: příjemné pracovní prostředí, možnost společných výjezdů zaměstnanců, 

příspěvek na kulturu, zdravotní cvičení a jiné 

• požadujeme: dovednost práce na PC, iniciativu, schopnost práce v týmu a příjemné 

vystupování 

• nástup možný ihned, nebo dle domluvy 

 

  

Své životopisy zasílejte na: skola@herfort.cz 

 

Těšíme se na Vás. 
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